ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ
Praca Fabido das Queimadas. 700 — Centro — Cep: 39430-000

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

()rgﬁo:

Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN
Setor Requisitante:

Secretaria Municipal de Administragdo
Responsavel pela Demanda:

Sonia Maria de Souza Ribeiro

Matricula:

N

3-1
Telefone:

(84) 3695-0091

1 — Objeto para Contratacio:

1.1 Contratagio de empresa especializada no servi¢o de recarga e remanufaturamento de toners e

cartuchos para impressoras, visando atender as necessidades da Secretaria\\ Municipal de
\

Administragdo e demais orgao publicos.

2 — Justificativa da necessidade da contratacio:

de documentos das unidades administrativas e operacionais da Prefeitura Mumeipal ¢
orgdos (Secretarias), a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom
andamento do expediente interno e do atendimento ao publico e proporcionar servigos publicos
de qualidade.
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2.2. Nesse sentido, planejamentos a contratagdo do servico de recarga de cartuchos e toners para
impressoras com base no levantamento de consumo necessario para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos e as demais Secretarias Municipais, visando a
manutengdo do fTuxo de materiais, sendo. portanto. imperiosa a realizacao da contratagdo supra
sob pena de solugdo de continuidade na presta¢do dos relevantes servigos publicos prestados.

Lagoa de Velhos/RN, 12 de janeiro de 2024,

_s“gmz;\ RIBEIRO

Secretaria Municij al de Administracdo
Portaria nt 005/2021
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

I.1 Contratagdo de empresa especializada no servigo de recarva e remanufaturamento de toners e
cartuchos para impressoras, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administra¢do e demais orgao pablicos, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QUANT
01 |Servigo de Recarga de Toner Brother TN 3442 Unidade 30
02 | Servigo de Recarga de Toner HP CE 35/36/85A Unidade 120
03 |Servigo de Recarga de Toner HP 105A Unidade 30
04 |Servico de Recarga de Toner Samsung D204S Unidade 5
05 [Servigo de Recarga de Toner Brother TN410/450 Unidade 20
06 | Servigo de Recarga de Toner Brother TN 1060 Unidade 120

07 |Servigo de Recarga de Toner Brother TN 2340 Unidade 50
08 | Servigo de Recarga de Toner HP 223A Unidade 20
09 |Kit de Tinta EPSON Similar para Buck Inn Com 04 cores Kit 10

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A contratagao decore da necessidade de atendimento de demandas ordinarias de impressao
de documentos das unidades administrativas e operacionais da Prefeitura Municipal e dos demais
orgos (Secretarias), a fim dec cxecutar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom
andamento do expediente interno e do atendimento ao publico e proporcionar servigos publicos
de qualidade.

2.2 Nesse sentido, planejamentos a contratacdo do servigo de recarga de cartuchos e toners para
impressoras com base no levantamento de consumo necessario para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de l.agoa de Velhos e as demais Secretarias Municipais, visando a
manutenc¢do do fluxo de materiais, sendo portanto, imperiosa a realizagdo da contratagdo supra
sob pena de solugdo de continuidade na prestagdo dos relevantes servigos publicos prestados.

3. DO DETALHAMENTO E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

I Os servigos realizados serdo de total responsabilidade da empresa contratada, sendo a mesma
responsavel pelo deslocamentos dos itens até a sede da Secretaria Municipal Administracio da
Prefeitura Municipal de Velhos/RN.

/,._\“

4. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR X

4.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA QL
LICITACAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo I\thO}l{

PRECO POR ITEM.

5. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
5.1 Para fins de habilitago, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA:
a) No caso de empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Emprasas Mercantis, ¢
cargo da Junta Comercial da respectiva sede:
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b) Em sc tratando de microcmpreendedor individual — MEL: Certificado da Condi¢io de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio: www. portaldocinpreendedor voy br;
¢) No caso de sociedade empresaria ou cmpresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de  seus
administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal. filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

) No caso de cooperativa: ata de fundaco e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.7604,
de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) CNPJ - Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita I'ederal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho. aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

e) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada,
f) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, atraves da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
g) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢gdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei; ,/“"‘--..

h) Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa oul emplesd de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagio exigida para efeito de compr ovaa,ao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de mabllm«,ao
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b) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo realizado, para que seja, reparado ou corri gido.

¢) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada.

d) Efetuar o pagamento a Contratada nas condigdes, pregos ¢ prazos pactuados.

e) A Prefeitura Municipal nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugio da presente contratacdo, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, dc scus empregados,

prepostos ou subordinados.

12. DAS SANCOES

12.1 O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigagdes diretas ou indiretas
decorrentes deste Termo de Referéncia poders ensejar a aplicacio das penalidades previstas na
Lei 14.133/2021 ao contratado, nos termos de clausula especifica, prevista no contrato ou
instrumento equivalente.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
I1.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2]

14. LEGISLACAO APLICADA:
[2.1 Aplica-se a Lei 14.133/2021

Lagoa de Velhos/RN. |2 de janeiro de 2024,
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